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THONG DIEP CUA BAN DIEU HANH

Trong thé gidi kinh doanh ngay nay, viéc ton trong lugt
phdp la thiét yéu doi véi su'thanh céng bén viing trong

nudc va qudc té ciia mot céng ty. L

CHRISTIAN KULLMANN
Ch tich Ban Diéu hanh Evonik Industries AG



CAC NHAN VIEN THAN MEN,

Tham vong clia ching ta la trd thanh cong ty héa chat
chuyén doanh t6t nhat trén thé gigi véi muc tiéu huéng
dén tang trudng cé Igi nhuan. D& dat dugc diéu nay,
ching ta dang trién khai chién lugc ctia cdng ty theo mét
cach cé hé théng vai ba trong tam chinh la c6 mét danh
muc can déi va tap trung, trd thanh hang di dau trong déi
mGi va mét nén van héa doanh nghiép dua trén sy tin
tudng va huéng tai két qua.

Céc gia tri ca chung ta — Hiéu qua, Tin tudng, C&i m& va
T6c dd — déu ¢ vai trd trong yéu ddi véi nén van hoa
cling nhu véi su thanh céng clia cdng ty. Chuing ta thuc
hién cong viéc hang ngay va hgp tdc mét cdch minh
bach, tin cdy va trung thuc. Biéu nay c6 nghia rang ching
ta phai tuan tha tat ca phép luat hién hanh, quy dinh noi
bé va cam két tu nguyén cé tinh rang budc. Néi cach
khac, chiing ta goi d6 la “su tuan thu”.

Evonik khong kinh doanh bang bat ct gia nao!

Tai sao su tudn thu lai c6 y nghia quan trong nhu vay déi
véi ching ta? Su tuan thi gitp tang cudng long tin clia
d6i tac kinh doanh, c¢6 déng va tat cd moi ngudi tai
Evonik. Tuy nhién, khong phai ngau nhién ma cé long tin:
Chung ta phai khéng nging né luc dé dat dugc diéu do.
Uy tin ctia Evonik c6 thé bi anh hudng nghiém trong néu
mot ca nhan nao dé méc vi sai pham. D6 la ly do tai sao
tat ca ching ta déu phai cam két sy tuan tha.

T6i va cac dong nghiép trong Ban diéu hanh hy vong cac
ban sé tu minh lam quen vé&i ndi dung ctia B quy tac ing
x0 nay va hanh x{ cé trach nhiém. Néu céc ban cé bat cir
thac mac nao, vui long lién hé véi phong ban ¢é lién quan
hodc Can b6 phu trach tuan tha ctia minh.
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CAC QUY TAC CUA CHUNG TOI

PHAM VI

B& Quy téc Ung x(r nay ap dung cho toan bo Tap doan Evonik,

noi cach khac la danh cho

tdt ca cac nhan vién clia tat ca cac nhan vién ctia
Evonik Industries AG, cac cong ty noi
: Evonik Industries AG
truc tiép hodc gian tiép
nam gil trén 50 phan
tram c6 phan hodc c6
thé gay anh huéng
kiém soét theo bat ky
cach thuc nao khac, va

Ban Diéu hanh clia
Evonik Industries AG va
tat ca cac bo phan quan
ly clia céc cong ty dugc

néu trong phan @;

trong B6 Quy tac Ung
xU nay, dugc goi chung
bang thuat ngl
“nhan vién".

Tai tat ca cac cong ty lién két khac, cac giam d6c diéu hanh cua
cdng ty Evonik s& hitu ¢ phan phai né luc trién khai cac nguyén
tac tuong duong trong cong ty clia ho.



CAC NGUYEN TAC CHUNG
VA NGHIA VU

Evonik dinh nghia tuan tha |a tuan theo t4t ca cac luat hién
hanh, quy tc ndi bé va cac cam két ty nguyén c6 tinh rang
buéc. Cac yéu cau tuan tha chinh dugc quy dinh tai B6 Quy tac
Ung x{ nay.

Tat ca cac nhan vién phai tuan theo cac quy tac dugc quy dinh
trong B& Quy tac Ung x nay. Ho phai tim hiéu ré vé
B& Quy tac Ung x{r va tham gia cac budi tap hudn lién quan.

T4t ca cac gidm sat vién phai lam guong cho nhitng ngudi khac.
Vi thé, ho c6 trach nhiém dac biét va phai ddm bao rang nhan
vién dudi quyén giam sat clia ho tuan theo cac quy tac trong Bo
Quy téc Ung x{ nay.

B6 Quy tdc Ung xt nay ¢6 thé dugc b sung véi cac quy dinh noi
bo. Cac quy dinh nay phai phu hgp véi B6 Quy tic Ung
xU va phai dugc phé bién mot cach thich hgp trong céng ty.

B6 Quy tac Ung xt nay quy dinh nhiing tiéu chuan téi thiéu va
dugc uu tién ap dung so véi cac luat quéc gia it nghiém ngat
hon. Néu c6 bat ky mau thuén nao, luat dia phuang bat budc sé
dugc ap dung.

Phai dam bao kip thdi tham van véi phong ban lién quan hodc
Cén bo Tuan thu dé lam rd bat ky thdc m3c nao lién quan t&i Bo
Quy téc Ung x{ nay.



CAC QUY TAC CUA CHUNG TOI




NGUYEN TAC
DONG GIAM SAT

Evonik ky vong cac nhan vién can nhac ky cang
xem liéu ho nén tu minh dua ra quyét dinh
hay can c6 sutham gia cia cdc nhan vién khac.

Mét s6 quyét dinh c6 thé gay tac dong 16n vé mat phap Iy,
kinh t€ hodc quyén han nhiém vu. Trong cac trudng hgp
nhu vay, diéu quan trong la phai tranh dua ra nhiing
quyét dinh sai va loai trir tat ca cac kha nang lam dung.
Vi thé, Evonik lap ra nhiéu quy tac ndi bo trong dé quy
dinh rang it nhat hai nhan vién c6 thdm quyén phai tham
gia vao viéc dua ra quyét dinh (“nguyén tdc déng giam
sat”). Bén canh do, tat ca cac nhan vién phai can nhac ky
cang tirng trudng hop vé viéc liéu ho c6 dugc ay quyén
dé tu minh ra quyét dinh trong linh vuc trach nhiém ca
ho hay khong, hodc c6 can su tham gia clia cac nhan vién
khac hay khong.

“Chung téi tuan thd nguyén
tac dong giam sat.”
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CAC QUY TAC CUA CHUNG TOI

QUYEN CON NGUOI, TIEU CHUAN
LAO DONG VA XA HOI DUQC
CONG NHAN TREN TOAN CAU

Evonik tén trong cac quyén con ngudi dugc cdng nhan trén toan cau.

La mot doanh nghiép toan cau, Evonik ddc biét cam két
thuc hién cac nguyén tac trong Hién chuong Quéc té vé
Nhan quyén, mudi nguyén tac trong Hiép udc Toan cau
cla Lién Hgp Quéc, Huéng dan clia OECD ddi véi cac Cong
ty Pa quéc gia, tiéu chuan lao dong va xa héi clia T8 chic
Lao dong Quéc té (ILO) va nguyén tic déi tac xa hoi.
Ngoai su binh dang trong quyén con ngudi, cdc nguyén
tac sau day dac biét quan trong doi véi Evonik:

- quyén c6 co hdi cong bang va khéng bi phan biét déi xd
- tranh tat ca cac hinh thic lao déng tré em va lao déng
cudng buc
- quyén tu do 1ap héi va thuong lugng tap thé
« thu lao va cac phuc Igi b8 sung xiing dang
dua trén diéu kién thj trudng dia phuong
- tuan thu cac quy dinh ap dung vé gid lam viéc

Su binh déng vé ca hdi, su da dang va cong bang va déi xir
toén trong vdi nhitng ngudi khac git vai trd chd chét trong
Evonik v&i tu cach nha tuyén dung. Vi thé, Evonik ky vong

nhan vién ctia minh hanh déng tuong Uing trong céng viéc.

Cu thé, trong mé&i quan hé kinh doanh ctia minh, tat ca céc
nhan vién phai tén trong quyén ctia ngudi khac, ciing nhu
su da dang vé qudc gia va van héa. Moi nhan vién, nhimng

ngudi khac dugc Evonik tuyén dung, nhan vién tiém nang

hoéc d6i tac kinh doanh déu khong thé bi déi xi bat cong,
dugc déi x(r uu dai, bi gay bat lgi hodc loai trir trén co s&
chdng téc hodc nguén géc sdc tdc, mau da, gidi tinh, ton
gi4o hodc triét ly, thé chat, dién mao, tudi tac, nhan dang
gidi tinh hodc cac thudc tinh khac dugc phap luat bao vé.
Nghiém c&m tét ca cac hinh thic quay réi. Evonik khéng
dung tht cho cac hanh déng gop phan hodc ing ho viéc
vi pham nhan quyén.

Néu nhan vién lo ngai vé bat ky van dé nao dugc néu trong

phan nay, ho can lién hé véi giam sét vién ctia minh, phong
Trach nhiém Doanh nghiép hodc phong Nhan su.

“Chuing t6i d6i xUr v6i nhau
trén tinh than

céng bang va ton trong.”
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12 CACQUY TAC CUA CHUNG TOI

MOI TRUGNG, AN TOAN,
SUC KHOE & CHAT LUONG

Evonik coi viéc bao vé siic khée va an toan ciia con ngudi ciing nhu trach
nhiém véi méi trudng la cac yéu té cot yéu trong hanh vi cia doanh
nghiép. Nguyén tac Quan tam Trach nhiém c6 tinh rang budc véi Evonik

trén toan cau.

WA
N
2




Evonik sdn xu&t va ban cac san phdm mang lai Igi ich cho
moi ngudi. D6 an toan va tuong thich véi méi truéng cla
san phdm la uu tién hang dau ctia Evonik. Quan ly chat
lugng dugc st dung dé lién tuc cai tién sdn pham va cac
quy trinh s&n xudt, tranh xay ra 16i, cai tién do an toan han
na va gidam muc do st dung nang lugng va nguyén liéu
thd. D&i vai van dé nay, nhan vién tham gia vao cac hoat
déng lién quan phai sir dung khéng khi, nuéc va dat mot
céach c8n trong theo cac yéu ciu phdp ly hién hanh. Phai
xU ly réc thai theo cac quy dinh phap luat. Viéc xay dung,
van hanh, stra d6i va m& rong xudng san xuat phai tuan
theo cac quy dinh cip phép.

Evonik da dinh ra céc tiéu chuén cao toan cau dé ddm bao
van hoéa an toan déng nhat. Cong ty lién tuc thuc day cac
bién phap dé bdo vé stic khde va cai thién an toan trong
cong viéc, nha may va van chuyén. Cac rdi ro lién quan téi

vat liéu va san xuat dugc giam thi€éu mét cach cé hé théng.

DPE& ngdn ngura rdi ro cho ban than va nhitng ngudi khac,
nhan vién phai tuan tha tat ca cac quy dinh an toan c6 lién
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quan tai moi thai diém. Ngoai ra, phai tuan theo tit ca
cac yéu cau phap ly hién hanh khi xtr Iy va san xuat hoa
chat. T4t ca cac nhan vién phai chiu trach nhiém vé an

toan trong khu vuc lam viéc cta ho.

Evonik rat than thién véi cdng déng xung quanh céc co
s& clia cong ty. Diéu d6 bao gém viéc cung cap théng tin
minh bach va tham gia d6i thoai. Evonik théng bdo cho
cac khach hang cia minh vé cach st dung chinh xac va
céc tac dong tiém tang cta san pham déi véi con ngudi
va mdi truong tuan tha theo nhiing quy dinh phap ly.
Evonik ky vong cac nhan vién lam viéc véi co quan chtic
trach trén tinh than xay dung, khi can.

“Chudng t6i ludén luon tuan

tha tat ca cac quy dinh vé moéi

trudng va an toan cé lién quan.”




14 CAC QUY TAC CUA CHUNG TOI

LUAT CHONG
POC QUYEN

Evonik cam két canh tranh cdng bang va tuan
tha luat chéng doc quyén va luat vé canh tranh.

Canh tranh cong bang tao ra dong luc dé déi méi va tao
ra san pham chat lugng cao vi Igi ich cGia ngudi tiéu dung.
Evonik thic ddy canh tranh cdng béng va tuan tha luat
chéng déc quyén va luat vé canh tranh.

T4t ca cac nhan vién déu phai tuan thi nghiém ngat luat
chéng doéc quyén va cac quy dinh ndi bé lién quan va
dam béo Phong Phap ly tham gia kip thai néu c6 bat ky
nghi ngd nao.




CAM LAP LIEN MINH POC QUYEN

Nghiém cdm tham gia théa thuan chéng canh tranh vai
d6i tht canh tranh, bat ké dia vi thi trudng cla nhiing bén
lién quan. Hon nita, c&m tim hiéu véi déi tha canh tranh vé
cac van dé do. Nhiéu nudc con khong cho phép gli, nhan
hodc trao d8i thong tin vé cac van dé lién quan tdi canh
tranh.

Chi c6 thé gap g6 véi déi tha canh tranh vi ly do thuang
mai chinh dang va ban than viéc d6 khéng di ngugc lai voi
canh tranh.

Théa thuan vdi cac cdng ty khdc—vi du, nha cung cép,
khach hang va nha phan phdi—cing c6 thé phai chiu cac
han ché vé chéng doc quyén, dic biét néu Evonik hodc cac
déi tac kinh doanh clia cong ty c6 dia vi thi trudng manh.

N6i chung, cdm dua ra huéng dan cho nha phan phdi vé
gia ban lai ma ho c6 thé dat ra. Chi cho phép ngoai lé trong

cac trudng hgp hiém gap va phai tuan tha luat dia phuong.

Phai luén luén xin chdp thuan trudc tir Phong Phép ly.

THONG LINH THI TRUGNG

Tai nhi€u qudc gia, cac cong ty o dia vi thj trudng manh
phai chiu cac han ché cu thé vé chéng doc quyén, dac
biét néu ho dugc cho la cé dia vi théng linh thj trudng.
N6i cach khac, viéc lam dung dia vi théng linh thi trudng
bi c&m. Phai tham van v&i Phong Phap ly dé danh gia liéu
¢6 bat ky hanh dong lam dung nao nhu vay khéng, hoac
6 tén tai dia vi théng linh thij trudng khéng.

KIEM SOAT SAP NHAP

Hoat ddng mua lai va thodi vén clia cac cdng ty va cac hoat
dong kinh doanh, cling nhu sap nhap thudng phai xin phé
duyét trudc tir cac co quan chrc trach vé chdng doc quyén
phu hgp. D& dadm bao da xem xét tat ca cac khia canh lién
quan, phai tham van v6i Phong Phap ly & ngay giai doan
ban dau. Viéc khéng théng bao véi co quan chic trach hodc
tham chi théng bdo cham c6 thé dan téi phai chiu nhiing
khodn phat I16n va giao dich con c6 thé bi tuyén bé vé hiéu.

“Chung t6i tuan thi nghiém
ngat cac quy dinh
vé chéng doc quyén.”
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CAC LOAI THUE VA NGAN
CHAN NAN RUA TIEN

Evonik tuan tha tat ca cic quy dinh
vé thué va chéng riia tién trén toan cau.

Evonik nhan thic dugc trach nhiém thuc hién cac nghia
vu thué ctia doanh nghiép. Vi thé, trong hoat dong toan
cau ctia minh, Evonik va cac nhan vién ctia cong ty luén

tuan thu luat thué€ quéc gia hién hanh. Vé tinh da dang cta

cac luat thué dia phuong, Evonik da ban hanh quy dinh

noi bo dé tiéu chuin héa nhiing van dé xuyén bién gidi.
Cac quy dinh nay mang tinh bat budc khi luat thué dia
phuang khéng nghiém ngat bang. Trong tat ca cac trudng
hop khéc, nhan vién phai ludn tuan tha luat thué dia
phuong.

Ngoai ra, Evonik tuan thu tat ca cac luat vé ngan chan nan
rUa tién va tai trg cho chl nghia khiing bé. Rira tién bao
g6ém che gidu nguén tién phi phap bang cach dua tién
vao cac hoat déng kinh doanh hgp phép va hé théng tai
chinh.

Nghiém cadm thanh toan cho Evonik bang tién mat, trir khi
s tién lién quan khong dang ké. Tat ca cac khoan thanh
toan déu phai tuan tha phap luat vé thué ciing nhu

cac quy dinh vé chéng rla tién va chéng tham nhing.

“Chung t6i tuan tha cac quy tac

vé thué va ngan chan rda tién”




NGOAI THUO'NSi VA
KIE!\]I SOAT XUAT

Evonik tng hd nhitng né luc toan cau dé ngan chan
viéc san xuat v khi hat nhan, sinh hoc va héa hoc
va phat trién cac céng nghé phéng thich hgp, ciing
nhu tudn thi tat ca cac quy dinh hién hanh vé ngoai
thuong va hai quan.

Viéc mua ban hang héa, dich vu va cdng nghé dugc diéu
tiét bai cac luat quéc gia va qudc té. Khi mua ban san
pham, dich vu va cdng nghé xuyén quéc gia, tat cd cac
nhan vién phai tuan thu cac luat vé ngoai thuong va hai
quan trong linh vuc trach nhiém ctia ho. Tat ca cac hoat
déng xuat nhap khau phai dugc khai bao ding va minh
bach v&i co quan hai quan. Cac chuyén gia chiu trach
nhiém vé ngoai thuong phai tién hanh danh gia trudc
viéc thuc hién kinh doanh xuat nhap khau ding phép luat
trén co s& cac quy dinh hién hanh.

“Chung t6i tuan thu cac quy
dinh vé ngoai thuang va hai quan.”
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CAM HANH VI THAM NHUNG




Tham nhang nghia la yéu cau, chap nhan, dé nghi hoéc
trao |gi ich ca nhan lién quan téi giao dich kinh doanh
hodc chiic ndng clia co quan cong quyén. Cac loi ich d6
c6 thé 1a qua tang, 16i mai hodc cac uu dai khac mang lai
Igi ich cho nguai lién quan hodac mét bén thi ba, vidu,
mot ngudi than.

Vitham nhiing thuéng bép méo canh tranh va gay nguy
hai tgi tinh liém chinh trong viéc cong néu lién quan téi
mot cong chic, nén viéc nay bi cdm & hau hét tat ca cac
qudc gia.

KHONG DUGC PHEP LAM GIi?
Evonik cam két thuc hién canh tranh céng béng vi Igi ich
cta khach hang, c6 déng va cac bén hitu quan khac.

Ngoai ra, Evonik ton trong tinh déc 1ap clia cac céng chc.

Vi thé, Evonik nghiém cam tét ca cac hinh thic tham
nhiing, bao gém chi trd “tién boi tran”. D6 1a khoan tién
trd cho mét cong chiic dé ho thuc hién hodc day nhanh
cac cdng viéc hanh chinh cong thudng 1é ma Evonik dugc
quyén hudng. Vi thé, Evonik cé nhiing tiéu chuin nghiém
ngat hon luat tai mot s6 qudc gia.

Cac lgi ich dudi hinh thic tién mat va cac khoan chi tra
tuong tu khong dugc cho phép, ngay ca trong truéng hop
chung khéng cdu thanh hanh vi tham nhang. Tuy nhién,
trong mot sé trudng hop, cac quy dinh khu vuc do Evonik
ban hanh cho phép ngoai lé. Viéc nay phai dugc su iy
quyén tir Can bo Tuan tha chiu trach nhiém.

PUGC PHEP LAM GI?

Trong thuc té, tdng qua va mai cac nhan vién, ddi tac kinh
doanh va céng chic la loai |gi ich phé bién nhat. Chi dugc
phép cho va nhan céac Igi ich d6 néu ching phu hgp.

Cu thé&, hanh vi nhan Igi ich phu hgp khéng dugc gay anh
hudng hodc ngay cé cé vé gay anh hudng tdi quyét dinh

clia nhan vién. Diéu nay dugc do ludng chii yéu bai gia tri
tai chinh ctia lgi ich d6, chiic nang va vi tri ciia nguai
nhan, thai gian lién quan téi qua trinh dam phan vara
quyét dinh, va thong 1& kinh doanh & quéc gia lién quan.

Céclgiich cho cac bén cé lién quan, vi dy, nguai than, chi
dugc cho phép trong nhiing trudng hgp rat han ché.

Cac han ché phap ly dac biét nghiém ngat dugc ap dung
d6i véi lgi ich cho cdng chiic. Cong chiic khéng chibao
gém nhiing ngudi gitr vi tri hodc chiic nang trong chinh
quyén, vi du nhu ngudi dai dién clia cac co quan chic
nang. Cac giao su dai hoc va ngudi dai dién cta cong ty
qudc doanh cling dugc coi la cong chuc. Vi thé, Igiich
danh cho céng chiic chi dugc phép & muc do rat han ché
va tuan thu cac quy dinh khu vuc ctia Evonik.

MOI QUAN HE VG161 TAC KINH DOANH

M&i quan hé véi déi tac kinh doanh nhat thiét phai dua
trén cac tiéu chi khach quan. Nhiing diéu trén déu dugc
ap dung khi chon lua d6i tac kinh doanh.

“Chung t6i khéng dung

thir cho tham nhiing.”
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CAC QUY TAC CUA CHUNG TOI

Evonik ddm bao muic dé bao vé dii liéu théng
nhat va thich hop trong toan Tap doan.

Evonik st dung céc bién phap trao déi dii liéu dién tir cho
muc dich kinh doanh cta riéng minh va cho cac ting
dung d8i méi trong tuang lai. Bén canh dé, Evonik cling
nhan thuc dugc nhitng radi ro di kem. Vi vay, khi xt ly dir
liéu ca nhan vé nhan vién va déi tac kinh doanh, Evonik
béo vé va tén trong cac quyén ca nhan va quyén riéng tu
cla nhirng ngudi lién quan. Diéu nay dua trén cac tiéu
chuan théng nhét trong toan Tap doan.

Nhan vién chi cé thé thu thap, st dung va xt ly dit liéu
lién quan téi hodc ¢6 thé lién quan téi cac ca nhan theo
nguyén tac hgp phap, minh bach va can déi. Ngoaira,
nhan vién chi dugc thu thap, st dung va xtr ly dir liéu
trong pham vi thuc sy can thiét (t6i thiéu héa dit liéu).

“Chuing t6i tdn trong cac quyén ca nhan
va quyén riéng tu ctia nhan

vién va déi tac kinh doanh khi xtr ly

dif liéu ca nhan.”



SU DUNG VA BAO VE TAI

SAN VA NGUON LUC

Evonik ky vong cac nhan vién sé st dung tai san va nguén luc do céng

ty va bén thit ba cung cap mét cach ding dén va cé trach nhiém.

Cac tai sdn va nguon luc clia Evonik bao gém trang thiét
bi va dich vu cung cdp cho nhan vién trong cong viéc.
Chung ciing bao gém tai san tri tué ctia Evonik—uvi dy,
phat minh, sang ché, nhan hiéu va cac thong tin kinh
doanh bdo mat nhat dinh. Diéu nay dac biét c6 gia tri khi
Evonik la mét cong ty sang tao.

Cac tai sdn va nguon luc ctia Evonik cling bao gém hé
théng cong nghé théng tin (CNTT). Mét lugng 6n di liéu
dugc xtr ly, truyén tai va luu trir dudi dang sé héa. Vi thé,
cac hé théng CNTT lién quan la yéu t6 séng con trong cac
quy trinh kinh doanh ctia Evonik. Khong cho phép can
thiép trai phép vao hé théng CNTT vi diéu nay c6 thé gay
gian doan nghiém trong ti kha nang sén sang st dung
va hoat dong ctia hé théng dé, do do6 gay gian doan cac
quy trinh kinh doanh ctia Evonik.

Moi nhan vién phai sir dung cac tai san va nguén luc cta
Evonik mot cach dung dan va cé trach nhiém. Can bao vé
ching tranh khéi mat mat, hu hai va sir dung sai muc
dich. Khéng dugc phép st dung tai san va nguén luc cta
Evonik cho cac muc dich riéng tu hoac khong lién quan
téi kinh doanh trir khi nhén vién da dugc cho phép ré rang
trudc dé.

Cac quy tac dugc néu trong doan trén ciing 4p dung cho
cdc tai san va nguén luc, bao goém tai san tri tug, thudc vé
déi tac kinh doanh va cac bén thir ba khac. Gay mat mat,
hu hai hodc sir dung sai muc dich cac tai san va nguén luc
c6 thé dan t6i hau qua nghiém trong cho Evonik va cho
nhan vién vi pham quy tac.

“Chuing t6i sir dung tai san va nguon

luc cia chinh minh,

va clia cac bén thi ba, cé trach nhiém.”
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TiNH MINH BACH TRONG BAO
CAO VA CAC QUY PINH VE THI

TRUONG VON

Evonik ton trong tinh minh bach trong bao cao va
tuan tha cac quy dinh hién hanh caa thi trudng vén.

La mot cong ty niém yét cong khai, diéu dac biét quan
trong la Evonik phai gidr niém tin cGia cac c6 déng va nha
dau tu. Ngoai cac nodi dung khéc, Evonik phai dam bao
cung cap béo céo tai chinh chinh xac va déi xt binh dang
VvGi tat ca cac nha dau tu.

BAO CAO TAI CHINH

Pé ddm bdo cung cap béao cdo tai chinh chinh xac, tat ca
cac tinh hinh lién quan phai dugc ghi nhan day du va
chinh xac, va dugc hach toan theo cac quy dinh bén
ngoai c6 lién quan va theo bat ky quy tic ndi bo nao do
Evonik dua ra. Ngoai ra, tat ca cac ho sa ké toan va gidy to
di kém véi tat ca cac giao dich phai dugc phan anh hoan
chinh va chinh xac, va tai san rong cta Evonik phai dugc
ghinhan chinh xac.

THONG TIN NOI GIAN

Thong tin noi gian la théng tin lién quan t6i nha phat hanh,
dac biét la Evonik Industries AG hodc cac cong ty khac
trong Tap doan Evonik, va cac cong cu tai chinh vi du nhu
6 phiéu va trai phiéu cé thé gay anh huéng dang ké téi
gia cac cong cu tai chinh phai sinh lién quan néu dugc
cong khai.

Thong tin ndi gian phai dugc bao mat. Khéng dugc phép
tiét 16 trai phép théng tin nay. Nhan vién khong dugce st

dung théng tin d6 dé mua hodc ban cac céng cu tai chinh
cho ban than hodc sap xép dé cac bén thu ba lam viéc dé.

Ngoai ra, nhan vién phai tuan thi tat ca cac quy tac va
luat dia phuang vé giao dich noi gian hién hanh khac.
Chuing t6i dam bao béo cao dung trat ty va chinh xac va
bao méat cac thong tin néi gian.

“Chung t6i ddm bao béo cdo dung

trat tu va chinh xac va

bdo mat cac théng tin noi gian.”
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MAU THUAN LOI iCH

Tach biét r6 rang lgi ich ca nhan va lgiich doanh
nghiép la diéu rat quan trong véi Evonik.

M&i quan hé hoac Igi ich ca nhan ctia nhan vién khéng
dugc gay anh hudng t&i cong viéc cta ho tai Evonik. Vi
thé, phai tranh ca mau thuan lgi ich thuc té va ngay ca khi
c6 vé xuat hién mau thuén lgi ich. Tat cd cac nhan vién
déu phai bao cdo cac mau thuan Igi ich thuc t€ hodc co
thé xay ra dé tranh nhiing hau qua tiém an cho ban than
theo luat lao dong hodc luat hinh su va tranh gay tén hai
cho Evonik.

MAU THUAN LOI iCH CO THE PHAT SINH DO:

0 Tuyén dung thif cap

© L ich tai chinh véi i tha canh tranh, d6i tac
kinh doanh hoac cac cong ty khac lién quan téi

Evonik

a Giao dich va quyét dinh kinh doanh ¢6 sutham
gia cla ngudi than va cac bén c6 lién quan khac.

o Tuyén dung thit cap

Tuyén dung thi cap c6 thé gay hai téi lgi ich cGa Evonik.
Th nhat, vi nhan vién c6 nghia vu phai céng hién toan bo
nang luc lam viéc clia ho cho lgi ich cta Evonik trong
quan hé tuyén dung. Va th( hai, vi tuyén dung thi cap c6
thé &nh hudng téi quyét dinh kinh doanh cdia nhan vién
tai Evonik hodc quyét dinh do bén tha ba dua ra d6i véi
Evonik. Quy tic chung la tat ca cac nhan vién déu phai
béo cdo bat ky hoat dong khai nghiép, mang lugi thuang
mai cho bén thit ba, hodc cac chiic nang tuong Uing nao
ho ddm nhan cho mét bén thi ba.

Nghia vu nay ciing 4p dung cho nhéan vién ddm nhén chuic
nang cong hodc chinh tri, hodac ddm nhan cong viéc xa
hoi, tir thién hodc cong viéc khac, trir khi tinh chat va pham
vi clia chiic néng hodc cong viéc dé khong cé kha nang
gay hai t6i lgi ich cda Evonik.

B&n phan chung vé bao céo tuyén dung thir cap va cac
hoat ddng néu trén dugc ap dung bat ké nhan vién dé
¢4 nhan thu lao hodc ddm nhén céng viéc moét cach tu
nguyén hay khéng.

e Lai ich tai chinh véi ddi tha canh tranh,
déi tac kinh doanh hoéc cac cong ty khac
lién quan téi Evonik
Nhan vién phai thdng bao véi Evonik vé bat ky Igi ich tai
chinh tryc ti€p hay gian ti€p nao vugt qua 5 phan tram tai
d6i tht canh tranh hodc déi tac kinh doanh clia Evonik—dac
biét la cac khach hang, nha cung cap, nha phan phéi, dai ly,
tu van vién, nha cung cdp dich vu va cc cong ty khéc cé lién
hé véi Evonik. Nghia vu nay cling dp dung néu lgi ich tai
chinh khéng do nhan vién ma do moét nguai than hay bén
6 lién quan khac ndm gilr (xem bén dudi), mién la nhan
vién d6 biét vé lgi ich dugc ndm gitt d6.



e Giao dich va quyét dinh kinh doanh c6 su
tham gia ctia ngudi than va cac bén cé lién
quan khac

Nhan vién phai bao cdo tat ca cac quyét dinh kinh doanh

va nhan su lién quan t&i Evonik cé su tham gia cGa nhitng

ngudi than va bén co lién quan khac sau day:

- Vg hodc chong

« Ban doi/ban doi dang ky dan su

- B6 me, b6 me vg hodc bé me chéng, bé me ké

- Con céi, con dau hodc con ré, con riéng

« Anh chi em, anh chi em cung cha khac me/ciing
me khac cha, anh chiem la con riéng

« Anh chi em, anh chi em cung cha khac me/ciing
me khac cha, anh chiem la con riéng

+ Nhiing ngudi khac c6 méi quan hé ca nhan va/hoac
kinh t& hodc tai chinh gan gi

“Chuang toi tach biét
lgi ich ca nhan va lgi ich
doanh nghiép’”
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PHAI HANH DONG NHU THE
NAO TRONG NHUNG TRUONG
HOP NEU TREN?

Trong ca ba trudng hop néu trén, nhan
vién phai thong béo véi gidm sat vién
cla ho va phong Nhan su bang van ban
cang s6m cang tot. Khdng can thong
bdo néu luat dia phuong hién hanh mau
thuén véi nghia vu nay.

Nhan vién phai chd quyét dinh tir phong
Nhan su. Cu thé, ho khéng dugc nhan
viéc lam thr hai can phai khai bao, giao
dich kinh doanh hodc ra bat ky quyét
dinh lién quan nao trudc khi nhan dugc
chap thuan tir phong Nhan suy. Trong
trudng hgp tuyén dung thi cap, ho sé
nhan dugc chap thuan néu khéng co
mau thuan véi lgi ich chinh dang ctia
Evonik.

Khi hgp déng tuyén dung quy dinh cac
théa thuan bé sung hodc théa thuan
khéc, phai tuan tha cac néi dung nay.
Diéu nay cling ap dung véi cac quy dinh
dia phuong dua trén luat dia phuong
bat budc.
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TRAO POI THONG
TIN VO1 BEN NGOAI

Evonik cam két trao déi thong tin céi mé, kip thai,
théng nhat va dang tin cdy vai tat ca cac bén hitu quan.

Nhan vién dua ra cac tuyén bé cong khai vé Evonik gay
anh hudng t6i hinh dnh ctia Tap doan—dac biét la d6i vai
cac bén hitu quan vi du nhu gigi truyén thong, doi tac
kinh doanh, d&i tha canh tranh va thi trudng vén. Nhan
vién c6 thé cong khai thé hién y kién riéng cGa minh, tuy
nhién, ho khéng dugc ngu y rang ho dang phat ngon dai
dién cho Evonik. Diéu nay dic biét ap dung khi st dung
truyén théng xa hoi. Chi c6 ngudi c6 thdm quyén cu thé
m&i dugc phép dua ra cac tuyén bé cong khai nhan danh
Evonik.

Evonik cling coi tai trg la mot phan trong truyén théng
véi bén ngoai. Evonik sit dung tai trg cho muc dich quang
bé va quan hé céng chung. Tai trg cia Evonik gém c6 cac
linh vuc thé thao, van héa, khoa hoc va cac linh vuc quan
trong vdi xa hoi khac. Chi dugc phép tai trg trong khuén
khé quy dinh néi bo

“Chung t6i chi dua ra tuyén

bé nhan danh Evonik néu dugc Uy

PN A s

quyén lam viéc d6




CAM KET XA HOI
VA CHiNH TRI

Evonik tin rang cac cam két xa hdi va chinh trila
can thiét cho viéc tuong tac kinh doanh va xa haéi.
Evonik chitng té trach nhiém véi xa héi cia minh
theo nhiéu cach khac nhau.

Evonik quyén gop tai chinh va vat chat dé hé trg cac hoat
dong van hoa, xa héi, ton gido, khoa hoc, chinh tri va ti
thién. Chi dugc phép quyén gép néu viéc do6 tuan theo cac
quy dinh ndi bé.

Ung ho chinh tri nhan danh Evonik phai dua trén nguyén
tdc minh bach.

“Chuing t6i nhan thic dugc rang cam

két xa hoi va chinh tri ctia
Evonik phai tuan theo cac quy dinh
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HiINH THUC XU ,
PHAT VA HAU QUA

B6 Quy tac Ung xt nay la phan khéng tach rai trong
quan hé tuyén dung gitta Evonik va moi nhan vién.
Vi pham B6 Quy tdc Ung x{ nay cé thé gay ra hau
qua nghiém trong cho nhan vién, vi dy, chiu ky luat
theo luat lao dong, bao gém cham dut hgp déng
lao ddng hodc yéu cau doi boi thudng tir Evonik
hoéc tir bén thu ba. Vi pham B6 Quy tic Ung xut
cling cau thanh vi pham hinh su, vi pham dé ciing
c6 thé dan t6i t6 tung hinh su va khién nhan vién dé
bi phat tién hodc phat tu.

Vi pham B6 Quy tc Ung x{r nay khéng bao gid 1a vi
Igi ich ctia Evonik (nguyén tac khong dung thu).
Trong cac trudng hgp nhu vay, nhan vién khéng
dugc bién hé rang ho tin tudng la ho dang hanh
dong vi lgi ich cia Evonik.

Ngay cé khi chi mét nhan vién vi pham B6 Quy tac
Ung x& nay ciing c6 thé gay tén hai nghiém trong
t6i danh ti€ng ctia Evonik va dan téi thiét hai tai
chinh dang ké, vi du, théng qua tién phat va yéu
cau doi boi thudng.

“Chung t6i biét vi pham Bo =

Quy tac Ung x{r nay c6 thé dan téi

nhirng hau qua va hinh

thiic xtr phat nghiém trong.”



“Chung t6i bdo cao
cac vi pham d6i véi BO
Quy téc Ung xt nay.”

Moi nhan vién phdi nhanh chéng bédo cao céc

vi pham thuc t& hodc c6 thé xdy ra d6i véi BO Quy
tc Ung x{r nay v6i phong ban chiu trach nhiém
hodc Cén b6 Tuan thu, khong phu thudc vao viéc
chung c6 lién quan t6i nhan vién hodc téi dong
nghiép ctia ho hay khéng. Vi du, c6 thé st dung
dudng day nong vé Tuan tha trong mang noi bé
clia Evonik cho muc dich nay.

Evonik diéu tra tat ca cac vi pham bi cdo budc va
XU ly tat ca cac théng tin véi miic d6 bao mat cao
nhét c6 thé. Evonik khéng dung thit cho bat ky
hanh vi gay bat Igi nao cho nhan vién bao céo vi
pham thuc t& hodc c6 thé xdy ra hodc hgp tac
trong diéu tra cac vi pham dé—trur khi cao budc
d6 1a hanh vi lam dung hé théng t6 cao.
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